INFORME MENSUAL DE SERVICIOS TECNICOS
PRESTADOS AL CONSEJO NACIONAL DE AREAS PROTEGIDAS
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NOMBRE COMPLETO JORGE LUIS ROMERO MAS /
MES QUE INFORMA DEL 01 AL 30 DE SEPTIEMBRE DEL 2025/ /
| NUMERO DE CONTRATO 268-029-2025 / |
n S /
SERVICIO DE CONTRATO SERVICIOS TECNICOS /
| ] ] /
UNIDAD ADMINISTRATIVA DIRECCION REGIONAL PETEN

OBJETO DEL CONTRATO

a) Dotar a la Direccidn Regiona! Petén de personas que brinden sus Servicios
Técnicos, para cumplir con los objetivos pianteados en el Plan Estratégico
Institucional y Plan Operativo Anual.

Brindar apoyo en las actividades establecidas para la Direccion Regional
Petén, dentro del Reglamento Organico Interno.

Lograr una mayor efectividad en la realizacién de los procesos y
procedimientos que se desarrollan en la Direccion Regional Petén.

TERMINOS DE REFERENCIA

a) Apoyar en mantener una actualizacion de solicitudes de vehiculos, kilometraje,
estado actual de los vehiculos, y enviarlos a reparacion, generando-un
expediente por vehiculo de la Direccion Regional Petén. :

Apoyar en darle seguimiento a las cotizaciones que conforman los expedientes
para la adquisicién de bienes y servicios en la Direccién Regional Peten.

Apoyar manteniendo una base de datos actualizada de los expedientes de
donaciones, criterios de oportunidad y comisos.

d) Apoyar en la seccién de almacén en la realizacion de inventarios de raciones
frias y raciones calientes, suministros de limpieza, papeleria y (tiles de oficina,



b)

d)

e)

f)

apoyando al personal relacionado con las actividades de almacén de la
Direccion Regional Petén.

Apoyar en la garita de ingreso y egreso, recopilando la documentacion que
respalde kilometraje de entradas y salidas de los vehiculos, papeletas de
salvoconducto, para su oportuno resguardo.

Apoyar en Otras actividades que le asigne el director regional de acuerdo a la
materia de su competencia.

ACTIVIDADES REALIZADAS

Apoyeé en llevar control en base de datos de los contingentes que requiere para
las solicitudes de alimentos de Racién Caliente y Raciones frias, para que sean
despachados en la Seccion de almaceén.

Apoye en la revision de Kardex de alimentos de Raciones frias y Racion |

Caliente, revisando conocimientos de entrega, asi como los saldos que se
encuentren en fisico que estén de acuerdo

Apoye en revision de expedientes de equipo adquirido por medio de licitaciones
a través de Guatecompras devolviendo los expedientes que se le encontré
errores para su debida correccion.

Apoye en mantener la base de datos los registros de paquetes que se reciben
en la oficina para ser enviados por Cargo Exprés y coordinar el envio a las
oficinas centrales de Conap central

Apoyé en la redaccion de documentos para las diferentes secciones
Apoyé en las actividades que se me asignaron por mi jefe inmediato de

acuerdo con mi competencia como gestionar combustible al vehiculo asignado
en la oficina administrativa, archivo de correspondencia.

Jorge Luis Romero Mas

s

Servicios Técnicos Encargado Administrativo Financiero
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SUPERINTENDENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA

} Factura Electronica

Régimen de Factura Electrénica en Linea

Verificacion de Documento Tributario Electronico

Factura Pequeio Contribuyente (FPEQ)

EMISION

Fecha Emision 30/09/2025 09:21:14

Emisor 6737994-JORGE LUIS , ROMERO MAS

Establecimiento 3-SERVICIOS TECNICOS ROMERO

Receptor 6632580-CONSEJO NACIONAL DE AREAS PROTEGIDAS
Monto Total GTQ 7,000.00

No. de acceso
CERTIFICACION

Autorizacion: 76989DB8-B6D0-4C3E-8B8F-FOC63A718ADD
Serie 76989DB8

Nuamero del DTE 3067104318

ACEPTACION SAT

Acuse de recibo: FCID202520250901T09:21:1506:0076989DB8B6D04C3E8B8FFIC63A718ADD
Fecha de la consulta: 02/09/2025 09:08:37

NOTA: Si la informacion no coincide con el documento que tiene en su poder, dentncielo aqui:
Denuncias No Facturacion (https://portal.sat.gob.gt/portal/contacto/denuncias-no-facturacion/)

Recuerde que puede consultar y validar sus DTE en la Agencia Virtual, App FEL ( Android
(https://play.google.com/store/apps/details?id=gob.sat.fel), I0S
(https://apps.apple.com/gt/app/fel/id1555900357), App Gallery

(https:/fappgallery.huawei.com/app/C104282259) ) o en el Verificador Integrado
(https://portal.sat.gob.gt/portal/verificador-integrado/) desde el Portal SAT.
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